
伝統工芸青山スクエア 

備品レンタル及び展示サポート業務委託先の公募について 

 

 一般財団法人伝統的工芸品産業振興協会では、伝統工芸青山スクエア 備品レンタル及び特別展

展示サポート業務委託先を公募いたします。下記の公募要項をご覧の上、希望される場合は書類

の提出をお願いいたします。 

 

■公募要項■ 

１．契約期間 

  ２０２５年４月１日より２０２６年３月３１日まで 

 

２．業務内容及び選定条件 

   伝統工芸青山スクエアは、経済産業大臣指定伝統的工芸品をはじめ日本各地の伝統工

芸の魅力を国内外に発信すべく、常設展、特別展、匠コーナー設けて活動しております。 

本業務を受託された場合には、本展示場の発信力の強化を目的として、各展示コーナ

ーを総合的に展開するパートナーとして、１年間 展示業務のサポートを実施していただ

きます。     

   なお、業務につきましては、年間契約書のほかに毎回「見積書」「発注請書」「納品書」

「業務完了報告書」「請求書」を遅滞なく提出していただく必要があります。 

  また、下記の条件、日程、内容等については、状況に合わせて変更する場合があります

ので、予めご了承ください。 

 

３．業務項目 

 １）特別展、匠コーナーのサインの作成及び備品レンタル （資料１「会場図」参照） 

  ① 特別展、匠コーナーサイン（特別展、匠コーナー入口設置） 

    特別展 1 枚、匠コーナー1 枚 

    天井吊り下げ式（約幅 1500×高さ 600、）スチレンボードや置型 POP スタンドを使

用していましたが、新たな仕様（方式、サイズ、素材）の提案も期待します。 

  ② 特別展、匠コーナーサイン（再剝離シート：入口ガラスドアに貼る想定） 

  特別展１枚、匠コーナー1 枚 

文字のサイズ、配列、色の指定を提案していただきます。 

 ※サインの掲載内容は支給します。絵柄は不要です。 

 



 ③ 備品レンタルとは、スクエアから依頼する備品の納品、設置、撤去を行う業務です。 

なお、会期によっては、備品不要の場合や、単価見積にない備品をお願いする場合が

あります。 

④ レンタル備品及び消耗品（単価見積） 

    ガラスケース（幅 1500 程度で棚２段と１段で宝飾用の２種類）、衣桁（ダブル、シ

ングル）、撞木（高さ 1200・900・600）、ハンガーラック、ハンガー、マネキン（胴

体のみ）、畳（箪笥等の下敷き用） 

 

 ２）特別展、匠コーナーの開梱・梱包及び装飾展示 

① 展示準備（備品、什器の設営及び納品場所２階から１階展示場への展示物移動） 

 ② 開梱梱包（展示物の開梱及び終了時の梱包作業、出品者とともに実施） 

 ③ 装飾展示（特別展、匠コーナーの効果的な展示、出品者とともに実施） 

 ④ 作業時間（資料２「予定表」参照） 

開梱・展示：金曜日９：３０～１２：００（１１：００） 

         梱包・設営：木曜日１８：００（１９：００）～２１：００ 

         会期は原則として、特別展２週間、匠コーナー１週間 

 

４．提出書類 

 １）提出書類 

①見積書 

 ・特別展サイン、匠コーナーサイン、レンタル備品の単価、設置・撤収費、運搬費 

 ・特別展、匠コーナーの開梱梱包作業品及び装飾展示の人件費 

    ※業務項目 １）、２）すべての項目の見積書をご提出ください。 

②提案書 

   ・特別展サイン案 （記載内容は以下のとおり） 

           【特別展】第 68 回 新作博多織展     

              The 68th Hakata-Ori New collection Exhibition 

          ２０２５年４月１１日（金）～４月１７日（木） 

         Apr 1１th (Fri) ～ Apr 1７th (Thurs) 

 

  ③会社概要 

・Ａ４紙１枚程度（ホームページの出力可） 

 



 ２）締  切 ： ２０２５年 ３月１２日（水）書面１部（メール添付可） 

          メール添付の場合には、メール送信後に必ず原本を提出してください。 

 ３）提 出 先 ： 下記問い合わせ先に提出してください。 

  

４）プレゼンテーション 

   提案内容についてプレゼンテーションをしていただく場合があります。 

 

■応募にあたってのご注意事項■ 

１．応募企業様よりご提出いただいた見積書その他の書類は返却できません。 

２．ご提出いただいた書類に対して公募主催者側より対価をお支払いすることはありません。 

３．本件に関するお問合せ等は下記メールにてお願いいたします。 

  応募にあたって事前に展示場を確認されたい場合にも、下記メールにてご連絡ください。 

 

■問い合せ先■ 

〒107-0052 東京都港区赤坂 8-1-22 一般財団法人 伝統的工芸品産業振興協会 

伝統工芸青山スクエア（担当：朝川・青山） 

E-mail: center@kougei.or.jp  TEL: 03-5785-1001 


